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PROCEDIMENTOS ACADÊMICOS*    
ASSUNTO PRAZOS EM 2009 CONDIÇÕES E 

DOCUMENTAÇÃO VALORES OBS:

ALTERAÇÃO DE NOME
23 de março a 17 de abril

01 a 25 de setembro

-Preenchimento do formulário
-cópia atualizada do documento que comprove a 
alteração.

SEM CUSTO

APROVEITAMENTO DE 
ESTUDOS

De alunos transferidos de outras IES ou para 
alunos que ingressaram através de novo 

Concurso Vestibular

23 de março a 17 de abril
01 a 25 de setembro

- Preenchimento do formulário
- Histórico escolar completo (original)
- Conteúdos programáticos (original)
- Sistema de avaliação (original)
- Decreto/Portaria de reconhecimento de curso

R$ 33,00

APROVEITAMENTO DE 
ESTUDOS

EXTRAORDINÁRIO

23 de março a 17 de abril
01 a 25 de setembro

- Preenchimento do formulário 30% do valor da 
disciplina

Será realizada 
prova para 

eliminação da 
disciplina

APROVEITAMENTO DE 
ESTUDOS

Para fins de aproveitamento de 
disciplinas em outras IES

QUALQUER MOMENTO R$ 5,00
Mais R$ 1,00 por 

conteúdo 
programático

ATESTADOS QUALQUER MOMENTO R$ 5,00 Entrega em até 3 
dias úteis

CANCELAMENTO
(DISCIPLINAS) –

 Ver regras –www.ucs.br – 
matrícula on-line

16 de março a 06 de maio
31 de agosto a 19 de outubro

- Preenchimento do formulário
R$ 11,00 por pedido

OBSERVAR 
REGRAS E 

PRAZOS DE 
CANCELAMENTO 



CONCLUSÃO DE CURSO
COLAÇÃO DE GRAU
Cursos de Graduação

23 de março a 17 de abril
01 a 25 de setembro

- Preenchimento do formulário
- Certidão de nascimento ou casamento (legível em 
duas vias)
- RG e CPF (01 cópia)

R$ 88,00

Incluso o Diploma 
que será entregue 

em até 90 dias 
úteis após a 

colação de grau

CONCLUSÃO DE CURSO
Superiores de Curta Duração – 

Formação Específica
QUALQUER MOMENTO

- Preenchimento do formulário
- Certidão de nascimento ou casamento (legível em 
duas vias)
- RG e CPF (01 cópia)

R$ 62,00

Incluso o 
Certificado que 

será entregue em 
até 90 dias úteis 

após a conclusão

CONCLUSÃO DE CURSO
Superiores de Curta Duração – 
Complementação de Estudos

QUALQUER MOMENTO

- Preenchimento do formulário
- Certidão de nascimento ou casamento (legível em 
duas vias)
- RG e CPF (01 cópia)

R$ 21,00

Incluso o 
Certificado que 

será entregue em 
até 90 dias úteis 

após a conclusão

CONTEÚDOS 
PROGRAMÁTICOS QUALQUER ÉPOCA R$ 1,00 CADA Entrega em até 3 

dias úteis

DIPLOMA E CERTIFICADO 
Apostilamento QUALQUER ÉPOCA

- Trazer o diploma original
- Certidão de nascimento ou casamento (legível em 
duas vias)
- RG e CPF (01 cópia)

GRATUITO Entrega em até 15 
dias úteis

DIPLOMA E 
CERTIFICADO (2ªvia)

Após colação de grau / 
Conclusão de Curso

- Preenchimento do formulário
- Certidão de nascimento ou casamento (cópia legível) 
 - RG e CPF (01 cópia)

R$ 62,00 - 
graduação

R$ 62,00 -  Formação 
Específica

R$ 21,00 - 
Complementação de 
Estudos

Entrega em até 15 
dias úteis

DISCIPLINAS ISOLADAS
11 de março
12 de agosto

- Preenchimento do formulário
- Histórico escolar completo (original/autenticado)
- Atestado de vínculo da IES de origem 
(original/autenticado)
- Cópia autenticada do diploma frente e verso
- Cópia do RG e CPF

GRATUITO

Documentação 
exigida para 

alunos de outra 
IES

EXERCÍCIOS DOMICILIARES QUALQUER ÉPOCA

- Preenchimento do formulário
- atestado médico indicando o período de afastamento, o 
C.I.D. ou o estágio de gestação. R$ 12,00 Entrega em até 7 

dias úteis



EQUIVALÊNCIA DE 
DISCIPLINAS

23 de março a 17 de abril
01 a 25 de setembro

GRATUITO Entrega em até 90 
dias úteis

PORTADOR DE DIPLOMA
(documentação exigida quando o 

diplomado for de outra IES)
12 de maio a 05 de junho

06 a 30 de outubro

- Preenchimento do formulário
- Histórico escolar completo (original/autenticado)
- Cópia autenticada do diploma frente e verso
- Conteúdos programáticos (original/autenticado)
- Sistema de avaliação (original/autenticado)
- Decreto/Portaria reconhecimento de curso 
(original/autenticado)
 - Cópia de RG e CPF

R$ 33,00
VIDE EDITAL

REOPÇÃO E REINGRESSO 
COM REOPÇÃO DE CURSO

13 a 30 de abril
18 de agosto a 04 de setembro

- Preenchimento do formulário
- Cópia de RG e CPF R$ 22,00 VIDE EDITAL

TRANSFERÊNCIAS
(de outras IES)

12 de maio a 05 de junho
06 a 30 de outubro

- Preenchimento do formulário
- Histórico escolar completo (original/autenticado)
- Boletim de desempenho do processo seletivo (original/
autenticado)
- Conteúdos programáticos(original/autenticado)
- Sistema de avaliação(original/autenticado)
- Comprovante de vinculação(original/autenticado)
- Decreto/Portaria de reconhecimento de curso (original/
autenticado)
- Declaração de regularidade junto ao ENADE 
- Cópia do comprovante de conclusão do ensino médio 
ou equivalente
- Cópia de RG e CPF

R$ 33,00 VIDE EDITAL

TRANSFERÊNCIA
(da UCS para outras IES)

QUALQUER ÉPOCA R$ 30,00

Entrega em até 3 
dias úteis.

INCLUI 
CONTEÚDOS 

TROCA DE CURRÍCULO
23 de março a 17 de abril

01 a 25 de setembro - Preenchimento do formulário GRATUITO Entrega em até 90 
dias úteis

*atualização em OUTUBRO de 2009 – REGRAS E PRAZOS DE CANCELAMENTO DE DISCIPLINA DISPONÍVEL NO WWW.UCS.BR


