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CURSO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS – LICENCIATURA - CAMPUS CARVI

ATRIBUIÇÕES WHAT (O QUE)
Ações específicas

WHY (PORQUE) WHO (QUEM) WHEN (QUANDO) HOW (COMO)

Convocar e presidir o Núcleo Docente
Estruturante (NDE)

Reuniões trimestrais Para garantir a excelência acadêmica e
coordenar a execução deste plano de ação.
Discutir e deliberar sobre os assuntos
pertinentes: PPC, planos de ensino,
formação de professores, avaliação on-line
e demandas dos discentes.

- Coordenação
- Integrantes do
NDE

- Trimestralmente
ou quando houver
demanda.

- Reuniões presenciais
OU on line conforme
possibilidade
(registro em ata)

Assumir a Coordenação do Colegiado de
curso, quando nomeado

- Reuniões de acordo
com a demanda

Para garantir a excelência acadêmica e
coordenar a execução deste plano de ação.
Discutir e deliberar sobre as resoluções do
NDE. Discutir ações de fortalecimento do
curso perante a comunidade.

- Coordenação
- Integrantes do
Colegiado

- Semestralmente
e/ou quando
houver demanda
específica

- Reuniões presenciais
OU on line conforme
possibilidade
(registro em ata)

Cumprir e fazer cumprir, no seu âmbito
de atuação, as deliberações do Colegiado
de Graduação e do NDE

- socializar as
deliberações com os
docentes e demais
envolvidos

Para garantir a efetivação do planejamento
do curso

Coordenação Sempre que
alguma
ação/ deliberação
for tomada

Mensagens via
Ambiente de
Aprendizagem Virtual e
reuniões.



Elaborar cronograma anual de reuniões e
propor ao NDE, divulgando junto aos
docentes do curso, depois de aprovado

- planejar
cronograma de
reuniões

Para garantir a participação dos
envolvidos e planejamento das horas dos
professores

- Coordenação Início do semestre - e-mail divulgando o
cronograma

Socializar com os professores do Curso
informações relacionadas às atividades
docentes

- informar sobre
atividades docentes

Para que os professores tenham ciência das
ações desenvolvidas no âmbito do curso

- Coordenação - Início de cada
semestre

Assembléia e/ou outras
formas de
comunicação
Mensagem via
Ambiente Virtual de
Aprendizagem

Articular-se com a Direção da Unidade e
com as coordenações de pesquisa e
extensão para viabilizar e qualificar o
processo de formação do aluno e todas as
atividades relacionadas

- Reuniões do
Conselho da
Unidade

Para pleitear a oferta de monitorias,
atividades complementares (cursos, palestras
e projetos de extensão), bolsa de extensão
Universitária, bolsas de iniciação científica.

- coordenação - Quinzenal/
mensalmente

- Reunião, e/ ou
contato direto por
telefone, e-mail.

Manter atualizado o projeto de curso,
mediante acompanhamento da produção
de conhecimento e o desenvolvimento das
áreas relacionadas ao curso, adequando à
legislação vigente, à missão e diretrizes
institucionais e também trazendo as
tendências da atuação profissional e as
necessidades sociais delas decorrentes e do
ensino superior

- atualizar PPC
- verificar
periodicamente a
adequação do PPC
com a
legislação

Para garantir a excelência acadêmica e
inovações do projeto de acordo com as
diretrizes curriculares vigentes e a adequação
legal necessária.

- coordenação e
NDE

Semestralmente - Reuniões do NDE

Avaliar, em conjunto com o NDE e com a
Direção do Centro, a adequação dos
laboratórios e equipamentos necessários ao
desenvolvimento das atividades de
aprendizagem

- avaliar adequação
dos laboratórios e
equipamentos

Para garantir a excelência acadêmica e
andamento das atividades

- coordenação e
NDE

Sempre que
possível e em
consonância com
as demandas da
avaliação on line

Reuniões do NDE
Visita às instalações
Escuta dos docentes
que
utilizam os laboratórios
e articulação com a
APLO

Manter informações atualizadas sobre a
inserção do egresso no mercado de
trabalho

- contatar egressos Para obter informações da realidade do
mercado de trabalho e assim poder atualizar o
PPC

coordenação
NDE

Sempre que
possível

Contato por e-mail,
telefone e articulação
com o Programa UCS
OPORTUNIDADES



Examinar solicitações de matrícula, de
transferências, de reopções,
aproveitamento de estudos e,
compatibilização curricular e
aproveitamento de estudos em disciplinas
cursadas em outras instituições

acompanhar
relatórios do
Sisacad,
atender discentes
com estas
demandas, realizar
os aproveitamentos
conforme as
normativas
institucionais e do
Curso.

Para auxiliar no processo de ingresso dos
estudantes, garantindo a sustentabilidade da
IES.
Para oportunizar aproveitamento de estudos
anteriores relacionados com a área.

Coordenação Sempre que
necessário
Fluxo contínuo de
ingresso

Sisacad; Contato com
acadêmico, secretaria
do bloco, reuniões
com DMERC,
orientação individual
presencial ou on line.
Avaliação dos planos
de ensino e
verificação de
compatibilização de
no mínimo 75% do
conteúdo
Programático e
articulação com a
DIRA (divisão de
registro acadêmico)

Participar e responder pelo curso frente
aos processos de avaliação interna e
externa

- participar, propor
reuniões, divulgar
informações para
discentes, docentes
e funcionários,
analisar e planejar
ações a partir dos
resultados dos
processos
avaliativos
(Avaliação On
line)

Para garantir a excelência acadêmica - coordenação e
NDE

Sempre que
necessário

reuniões do NDE,
reuniões com os
demais docentes,
reuniões com
discentes,
reuniões com
funcionários e
articulação com a CPA
(Comissão Própria de
Avaliação)
Divulgação das ações
via mural dos blocos
da Área, Ambiente
Virtual de
aprendizagem e redes
sociais do curso



Divulgação do curso  na comunidade Local e
regional

Ações nas redes
sociais, imprensa
interna e externa
por meio de vídeos,
matérias em jornal,
participação de
ações na
comunidade e
eventos

Para  informar a população acerca  da atuação
do Biólogo além de proporcionar maior
conhecimento sobre as áreas de atuação do
profissional (Meio Ambiente, Saúde e
Biotecnologia)

Coordenação, NDE e
professores do
curso

Sempre que
houver demanda

Articulação com o
UCS Minha Escolha,
COEXT, Marketing  e
registro no Programa
UCS Evidencias

Sugerir estratégias para o aprimoramento
das habilidades necessárias ao
desempenho docente

- propor,
juntamente com
CINTED atividades
de desenvolvimento
profissional dos
docentes

Para garantir a excelência acadêmica - coordenação Sempre que
necessário

reuniões com
CINTED, NAPED
Reuniões com
professores
promoção de
atividades
pedagógicos

Discutir com o NDE a indicação,
manutenção, substituição e contratação de
professores e encaminhar solicitação ao
Diretor da Unidade

Avaliar o
desempenho
docente mediante o
resultado da
Avaliação On Line e
feedback dos
discentes via e-mail
e conversa com a
coordenação.
Deliberação do
NDE.

Para garantir a excelência no ensino por
meio de um corpo docente qualificado e
comprometido.

Coordenação e NDE Semestralmente
ou sempre que
necessário

Reunião do NDE e
coordenações do
curso multicampi
Reunião com a
Direção de Área de
Conhecimento

Incentivar e apoiar as atividades do
Diretório Acadêmico

Reuniões da
Coordenação e NDE
com o Diretório
Acadêmico

Para orientar e estimular o Diretório
Acadêmico na realização de atividades para
os discentes

Coordenação de
Curso, NDE e
Diretório Acadêmico

Semestral e sob
demanda

Reunião e
comunicação digital

Socializar para a comunidade acadêmica
informações sobre o projeto de curso

-verificar formas de
socialização

Para garantir o acesso às informações
referente ao processo de
formação

- coordenação  e  NDESempre que
necessário

Reunião,
Contato por e-mail,
Informações em sala
de aula. Aula
inaugural e Aula de
Boas vindas para
ingressantes



Elaborar, conferir e encaminhar a
programação acadêmica semestralmente
em conjunto com as coordenações do curso
do campus sede e demais campi

- acompanhar
juntamente ao
setor de
programação
acadêmica, a
programação
semestral das
disciplinas

Para garantir o processo
de formação dos discentes
e otimizar as atividades do semestre

- coordenação do
curso multicampi

semestralmente - reuniões com
direção, com outros
coordenadores de
curso e com
responsáveis pela
programação

Acompanhar o processo de matrícula,
desde a programação até o término do
processo

Acompanhar todo o
processo via
sistema institucional
(Sisacad)

Para assegurar os encaminhamentos e todos
processo de ingresso ou rematrícula do
aluno

Coordenação Processo contínuo Sisacad Ambiente
Virtual de
Aprendizagem e
articulação com o
Programa UCS Gestão
de Permanência

Ofertar extensão acadêmica multi campi
em todas as áreas de atuação do Biólogo e
em complementação de disciplinas
específicas do curso

Palestras, cursos de
extensão  e  Semana
do Meio Ambiente e
Semanas
acadêmicas multi
campi

Para integrar os alunos multi campi e
oportunizar atividades de diferentes áreas
de atuação  (validando como horas
complementares)

Coordenação Multi
campi, NDE e
professores do curso

Mensalmente
palestras e cursos,
e anualmente a
semana
acadêmica e
Semana de Meio
Ambiente

Cadastro de
atividades junto a
COEXT

Orientar os novos professores quanto ao
projeto de curso e função da unidade de
aprendizagem no processo formativo do
aluno

Orientar o novo
docente quanto ao
PPC, plano de
ensino da disciplina,
Ambiente Virtual
de Aprendizagem

Para acolher o novo professor e socializar os
documentos e processos necessários para
sua atuação docente.

Coordenação e NDE Sempre que
necessário

Conversa com o
professor e
encaminhamento ao
programa de
formação docente e
NAPED.

Orientar os discentes na elaboração e
integralização dos planos de estudo

Orientar os
discentes quanto a
escolha de
disciplinas e
fluidez do plano
curricular e estudo
de currículo e
apresentar  o
Programa Rotas
Acadêmicas

Para garantir um excelente aproveitamento
quanto ao planejamento da execução do
curso.

Coordenação Sempre que
necessário

Matrícula e
rematrícula on line ou
presencial e aula
inaugural e Encontro
entre coordenações
multicampi e
discentes



Orientar, envolver e mobilizar o aluno para
participação no ENADE

Realizar junto com
os docentes oficinas
orientativas

Para mobilizar o acadêmico quanto a
importância da participação na prova
ENADE

Coordenação
Multicampi e NDE

Anualmente - Oficinas com
discussão de provas
anteriores e
articulação com a
CRAC (coordenadoria
de Regulação
acadêmica)

Orientar os discentes sobre programas de
mobilidade acadêmica

- obter informações
com a ARINT

-Para oportunizar uma formação profissional
ampla

coordenação
NDE
Assessoria de
Relações
Internacionais

semestralmente - reunião com
discentes , aula
inaugural e Encontro
Coordenação
multicampi, discentes
e Assessoria de
Relações
internacionais

Receber, orientar e acompanhar os
discentes ingressantes no curso

Ações de
acolhimento

Para acolher o aluno e dar suporte e
esclarecimento quanto
ao curso e a profissão.

Coordenação  e NDE Trimestral Reunião de Boas
Vindas antes do início
do semestre com os
ingressantes, Aula
Inaugural e
orientação presencial
ou on line

Estimular a organização de curso lato-sensu
para área da Licenciatura e Bacharelado em
Ciências Biológicas

Orientar os
docentes para
realização de
Propostas de Novos
Cursos Lato-Sensu
na área e novas
Ofertas (turmas) de
Cursos já existentes

Atrair novos alunos e permitir a
continuidade dos estudos aos egressos de
Ciências Biológicas

Coordenação
Multicampi e NDE

Semestral Reunião de docentes,
comunicação via
digital

Estimular o vínculo da graduação com o
curso de Pós-Graduação em Biotecnologia

Palestras, Cursos de
Extensão, visitas
guiadas aos
laboratórios do
Instituto de
Biotecnologia

Permitir a retenção dos egressos do curso de
graduação na Pós-Graduação em
Biotecnologia da UCS

Coordenação  e
docentes do Instituto
de Biotecnologia

Semestral Reunião de docentes
e cadastro de
atividades junto a
COEXT

Propor disciplina de Meio Ambiente para
oferta como Disciplina Formação Geral

Propor junto ao
NDE e docentes do
curso Plano de
Ensino de disciplina

Para oportunizar a todos os estudantes da
Instituição uma formação básica em Meio
Ambiente

Coordenação
Multicampi e
docentes do curso

2022 Reunião do NDE,
coordenações do
curso multicampi e
docentes convidados



de Meio Ambiente
para oferta para
todos cursos UCS

Fortalecer o vínculo dos estudantes do
Curso com o MUCS e o ZOO-UCS

Cursos de Extensão,
visitas guiadas e
oferta de estágios

Para oportunizar uma formação profissional
ampla

Coordenação Curso,
Coordenação MUCS
Coordenação ZOO

Semestral Cadastro de
atividades COEXT e
Reunião Conselho de
Área para definir
vagas de estágio

Propor a oferta do Curso de 2a Licenciatura
Presencial

Propor juntamente
ao NDE e Setor de
Design Curricular
Matriz Curricular
para oferta da 2a
Licenciatura em
Ciências Biológicas
presencial

Para ter um maior número de discentes por
turma nas disciplinas da Licenciatura Plena e
2a Licenciatura  garantindo a
sustentabilidade e a oferta dos 2 cursos.

Coordenação
Multicampi e NDE

Proposta 2021-4 e
oferta 2022.

Reunião do NDE e
coordenações do
curso multicampi

Implementar a grade curricular com
disciplinas comuns da Licenciatura e
Bacharelado ofertadas nos dois primeiros
anos (similar a proposta da Área Básica de
Ingresso - ABI) no Curso de Ciências
Biológicas

Revisar a matriz
curricular proposta
para ABI.
Solicitar avaliação
de precificação, pois
serão mais
disciplinas
compartilhadas
através desta
proposta, sem
alterar as disciplinas
já propostas e
mantendo as
ofertas de semestre
par e impar.
Compartilhar a
oferta de disciplinas
para os Cursos de
Licenciatura e
Bacharelado nos
dois primeiros anos
de curso.
Elencar
particularidades

Para ter um maior número de discentes por
turma nas disciplinas dos dois primeiros
anos de curso, garantindo a sustentabilidade
e a oferta da Licenciatura e Bacharelado.
Para atrair mais alunos no CARVI com
interesse no bacharelado permitindo que
esse aluno tenha inicialmente os dois
primeiros anos no campus sem precisar
deslocar até a sede, e mais tarde caso haja
viabilidade ter a oferta no bacharelado no
CARVI.
Esse modelo também facilitará o desenho
curricular da segunda licenciatura presencial.

Coordenação
Multicampi e NDE

Proposta 2021-4 e
oferta 2022.

Reunião do NDE e
coordenações do
curso multicampi,
PRAC e CPAC.



para a execução
curricular no CARVI


