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16º Passo) Clicar na opção CONTRATAÇÃO DE DISCIPLINAS. Caso você não tenha

solicitado  disciplinas,  deve  entrar  na  opção  SOLICITAÇÃO  DE  DISCIPLINAS e

escolher as que têm vagas disponíveis, ou que gostaria de ficar na lista de espera.

17º  Passo) Na  primeira  aba,  RESULTADO  DA  SOLICITAÇÃO  –  Disciplinas

reservadas, são mostradas as disciplinas que têm vagas reservadas para você, ou

seja, nas quais há vagas disponíveis. Você seleciona aquelas que quer contratar.
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18º Passo) Na aba RESULTADO DA SOLICITAÇÃO – Disciplinas em espera, você

verifica as disciplinas que tinha solicitado,  e nas quais não há vaga para você. No

momento, você verifica também sua posição na lista de espera, e indica um e-mail e

um número de telefone celular para ser avisado, caso pessoas desistam e você queira

ser chamado para se matricular nas disciplinas. 

Atenção: Você poder ser chamado a qualquer momento, até o final da

matrícula online.

19º Passo) Você clica na aba MINHA MATRÍCULA e verifica todas as disciplinas que

marcou para se matricular. Você pode fazer as simulações das parcelas e dos valores a

pagar,  bem  como  dos  horários  em  que  tem  interesse,  incluindo  ou  excluindo

disciplinas.
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20º Passo) Nessa etapa,  você observa,  no quadro  Minha Matrícula,  o valor  das

disciplinas e clica em finalizar a matrícula. 

21º  Passo) Quando  você  finaliza  a  matrícula,  libera  as  vagas  reservadas  das

disciplinas nas quais não tem interesse. O sistema pergunta se você realmente deseja

fazer isso. Para confirmar sua matrícula, responda sim. Quando você clicar não, você

não realiza matrícula, e volta para o 20º Passo.

Atenção: Não esqueça que as disciplinas nas quais você está em espera não

são liberadas, e você pode ser chamado até o final da matrícula online.
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22º  Passo) Quando  você  responde  sim,  é  mostrado  o  contrato  de  prestação  de

serviço da Universidade. Para realizar a matrícula, você deve ler e clicar em concordo.

Se você não concordar, você volta para o 20º Passo.

23º  Passo)  Quando  você  clicar  em  concordo,  sua  matrícula  está  confirmada,  e

aparece uma mensagem lembrando da necessidade de impressão do requerimento de

matrícula e do boleto da 1ª parcela.
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24º Passo) Você clica em imprimir requerimento e o requerimento de matrícula é

gerado.

25º  Passo) Observe  que  o  requerimento  de  matrícula  tem destacadas,  com um

asterisco, as disciplinas que dependem de aprovação em pré-requisito. Além disso, é

mostrada a informação “Requerimento de matrícula*” no topo da página, porque você

pode  contratar  disciplinas  até  o  final  da  matrícula  online,  conforme  for  sendo

chamado.
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26º Passo) Você clica em Imprimir 1ª parcela.

27º  Passo) A  primeira  parcela  é  gerada  e  liberada  para  a  impressão  na  última

semana do mês que antecede o vencimento. A partir da geração você pode imprimir o

boleto. Observe a data de vencimento. Todas as parcelas terão vencimento no dia 08

de cada mês quando da primeira matrícula. Vestibulandos e alunos com matrícula fora

das  datas  dos  processos  de  matrícula  definidos  no  calendário  acadêmico  terão  o

primeiro vencimento para o dia seguinte ao da efetivação da matrícula e os demais

boletos o vencimento será no dia 08 de cada mês.


