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CURSO DE ENGENHARIA AUTOMOTIVA/MECANICA

ATRIBUICOES WHAT WHY WHO WHEN HOW
(O QUE) (PORQUE) (QUEM) (QUANDO) (COMO)
Agoes especificas
Convocar e coordenar o Nucleo | planejar, organizar e realizar | Para garantir a exceléncia - Coordenador Mensalmente Reunides
Docente Estruturante (NDE) reunides académica e coordenar a -Integrantes do NDE | de margo a presenciais
execucdo deste plano de acao novembro
Convocar e coordenar o planejar, organizar e realizar | Liberar matérias que sdo de - Coordenador Semestralmente | Reunides
Colegiado de Graduacao. reunides atribuicdes do colegiado para | -Integrantes do ou quando tiver | presenciais
encaminhamento ao CEPE ou | Colegiado matérias
a PRAC urgentes.
Cumprrir e fazer cumprir, no seu socializar as deliberagdes Para garantir a efetivacdo do | -Coordenador Divulgacao no
ambito de atuacao, as com os docentes e demais planejamento do curso drive de equipe
deliberagdes do Colegiado de envolvidos ou por e-mail
Graduagado e do NDE
Elaborar cronograma anual de Planejar cronograma de Para garantir a participacao - Coordenador Inicio do Divulgacao no
reunides e propor ao NDE, reunides dos envolvidos e semestre drive de equipe
divulgando junto aos docentes do planejamento das horas
curso, depois de aprovado
Socializar com os professores do informar sobre atividades Para que os professores - Coordenador Inicio do Assembleia e/ou
Curso informago0es relacionadas docentes tenham ciéncia das ag¢des semestre por e-mail
as atividades docentes desenvolvidas no ambito do
curso
Articular-se com a Direg¢do da Entrar em contato com os Para pleitear a oferta de - Coordenador ou Sempre que Reunido, contato
Unidade e com as coordenagdes envolvidos, quando bolsas de Iniciagdo Cientifica, | representante deste | necessario, direto por
de pesquisa e extensao para necessario monitorias, atividades (membro do NDE ou | também telefone, e-
viabilizar e qualificar o processo complementares outro prof.) considerando o | mail,...




de formagdo do aluno e todas as
atividades que concorrem para
tal

calendario
académico
institucional

Manter atualizado o projeto de
curso, mediante
acompanhamento da produgao
de conhecimento e o
desenvolvimento das areas
relacionadas ao curso, as
tendéncias da atuacao
profissional e as necessidades
sociais delas decorrentes

Atualizar PPC
Atualizar Planos de Ensino

Para garantir a exceléncia
académica e inovacdes do
projeto

- Coordenador

- NDE

- Setor de Design de
cursos

Semestralmente
nas reunioes do
NDE

Proposicao do
coordenador, do
NDE ou de outra
instancia
académica ou
administrativa.

Primar pela adequacao dos
projetos de curso a legislacao
vigente, a missdo e diretrizes
institucionais e as tendéncias de
ensino superior

Verificar periodicamente a
adequacao do PPCcoma
legislacao

Para garantir a exceléncia
académica e adequacao legal
do PPC

- Coordenador

- NDE

- Setor de Design de
cursos

Semestralmente
nas reunioes do
NDE

Proposicao do
coordenador, do
NDE ou de outra
instancia
académica ou
administrativa.

Propor linhas de pesquisa e Identificar potencial de Para garantir a exceléncia - Coordenador e Reunides do Proposicado do
atividades de extensao que pesquisa dos docentes para | académica e despertar NDE NDE para coordenador, do
auxiliem na qualificagdo do propor linhas interesses para a pesquisa analise de NDE
processo formativo curriculo dos
docentes
Avaliar, em conjunto com o NDE e | Avaliar adequagdo dos Para garantir a exceléncia - Coordenador e Reunides do Avaliar demandas
com a Diregdo do Centro, a laboratérios e académica e andamento das NDE NDE dos professores e
adequacado dos laboratérios e equipamentos atividades Reunides do do NDE.
equipamentos necessarios ao Conselho da Observar
desenvolvimento das atividades Area. resultados da
de aprendizagem avaliagdo on-line
Participar dos processos - reavaliar laboratdrios e Para garantir a exceléncia - coordenador Sempre que - reunides do
institucionais de avaliagdo do equipamentos utilizados académica - NDE necessario NDE,
Curso pelo curso. - reunides com os
- relatar e propor agdes ao demais docentes
Conselho da Area. - reunides com

alunos

- reunides com

funcionarios
Manter informagdes atualizadas Deixar estrutura preparada | Para obter informacgdes da - coordenador Avaliacdo anual | - Cadastro de




sobre a inser¢ao do egresso no para que ao se formarem, realidade do mercado de - NDE contatos de e-
mercado de trabalho possamos manter o contato | trabalho e assim poder mails no Google
com oS egressos atualizar o PPC Suit para
egressos de
engenharia
automotiva
- uso do LinkedIn
Examinar solicitagdes de - acompanhar relatdrios do | Para auxiliar no processo de -Coordenador Sempre que Analisar
matricula, de transferéncias, de Sisacad, ingresso dos estudantes, necessario processos
reopgoes e aproveitamento de - atender alunos com estas | garantindo a sustentabilidade montados pela
estudos demandas da IES Secretaria de
Colegiados.
Responder pelo curso frente aos Participar, propor reunides, | Para garantir a exceléncia - Coordenador Sempre que - reunides do
processos de avaliagdo interna e divulgar informacdes para académica - NDE necessario NDE,
externa alunos, docentes e - reunides com os
funciondrios, demais docentes
analisar e planejar acdes a - reuniées com
parti dos resultados dos alunos
processos avaliativos - reunides com
funcionarios
Socializar para a comunidade -verificar formas de Para garantir o acesso as - Coordenador - drive de equipe
académica informages sobre o socializacao informacdes referente ao - NDE
projeto de curso processo de formagao
Elaborar, conferir e encaminhar a | - acompanhar juntamente Para garantir o processo de - coordenador semestralmente | - reuniGes com
programagao académica ao setor de programacao formacdo dos alunos e direcdo, com
semestralmente académica, a programacao otimizar as atividades do outros
semestral das disciplinas semestre coordenadores
de curso e com
responsaveis pela
programagao
Avaliacao dos professores do Avaliar o desempenho dos Para garantir a exceléncia - Coordenador anualmente Avaliar os
curso professores no que tange ao | académica - NDE professores,

ensino, pesquisa e
envolvimento com a drea da
mobilidade

- propor, juntamente com
NUPRO atividades de
desenvolvimento profissio-

discutindo com o
NDE a indicagdo,
manutengao e
substituicdo de
professores




nal dos docentes

Propor e implementar - propor, juntamente com Para garantir a exceléncia - coordenador Sempre que - Reunides com
mecanismos/programas de NUPRO atividades de académica necessario professores
qualificagdo cientifica, desenvolvimento profissio- - promocgao de
tecnoldgica e pedagodgica de nal dos docentes atividades
professores integrantes do curso, pedagdgicos
atendendo indica¢6es do NDE e
dos processos de avaliagao
interna e externa
Orientar os novos professores Orientacdo e Para garantir a exceléncia - coordenador semestralmente | - Assembleia de
guanto ao projeto de curso e disponibilizagdo de académica professores
fungdo da unidade de informacdes aos - e-mail
aprendizagem no processo professores do curso.
formativo do aluno
Orientar os alunos na elaboragdo | Acompanhamento junto ao | Garantir que os alunos - Coordenador Semestralmente | Assembleia dos
e integraliza¢ao dos planos de SISACAD da matricula e tenham as informacGes na Assembleia; | alunos;
estudo orientagdes pré-matricula. necessarias para fazer da Por demanda, e-mail
melhor forma a matricula nas guando direcionado ao
disciplinas. necessario. alunos.
Examinar compatibilizacao Analise de processos Garantir o atendimento da - Coordenador Por demanda da | Avaliacdo de
curricular e aproveitamento de legislacao e o melhor Secretaria de histdrico, planos
estudos em disciplinas cursadas aproveitamento possivel aos Colegiados de ensino e
em outras instituigoes alunos. demais
documentos
pertinentes
Orientar, envolver e mobilizar o Orientacdo dos estudantes Para garantir a participacdo - Coordenador Conforme - Assembleia dos
aluno para participagao no sobre o processo de consciente do aluno no - NDE calendario alunos no inicio
ENADE avaliacdo do EC processo de avaliacdo. anual ou do semestre
trianual - e-mails
- reunides
especificas
Orientar os alunos sobre Obter informagdes com a Para oportunizar uma - Coordenador semestralmente | Assembleia dos

programas de mobilidade
académica

ARINT

formacgao profissional ampla

- Professores de
Introducao a
Engenharia

alunos no inicio
do semestre
E palestra na
disciplina de
Introducdo a
Engenharia.




Receber, orientar e acompanhar OrientagGes na primeira Para que o aluno ingressante | - Coordenador Semestralmente | - Encontros
os alunos ingressantes no curso matricula sobre o curso e tenha conhecimentos - NDE ou sob agendados
procedimentos necessarios para buscar as demanda no - orientagdo por
informacgdes ou orientagao. caso de ingresso | e-mail.
continuo
Desenvolver eventos de Semindrio de Tecnologia, Elaboracdo de palestras e - Coordenador ANUALMENTE Propor e conduzir
extensdo, como atividades Inovacdo e organizacao de minicursos - NDE cursos, palestras
complementares e Desenvolvimento Social relacionados com a drea e oficinas.
relacionamento com a (STIDS) automotiva
comunidade
Desenvolver eventos de BajaSul — anualmente Participar da organizacdo do | - Coordenador De abril a Participar de toda
extensao, como atividades evento - outros professores | novembro de a preparacdo e
complementares e cada ano execucao do
relacionamento com a evento.
comunidade
Atividades de relacionamento Colloquium Participar como avaliador de | - Coordenador anualmente Avaliacdo de
com a comunidade Internacional SAE BRASIL de | trabalhos e participar do - outros professores papers e
Freios & Mostra de evento participacdao no
Engenharia ou de evento
Susensodes
Atividades de relacionamento Participacdo no Comité de Colaborar com a se¢ao - Coordenador Ao longo do Participacao de
com a comunidade Educacdo da Sociedade de Regional para o ano, quando reunioes
Engenheiros da Mobilidade, | relacionamento empresa- convocado

secdo Caxias do Sul

universidade.

Atividades de relacionamento
com a comunidade

Minicursos para alunos de
escola de nivel médio

Cativar os alunos
interessados em cursar

- professores que
possam colaborar

Quartas-feiras a
tarde

Oficina para que
os alunos possam

engenharia vivenciar a
engenharia.
Participar do bate-papo com os Disciplina de Introdugdo a Possibilidade dos alunos se - Coordenador Na sétima Conversa
alunos do curso nas turmas de Engenharia encontrarem com o (eventualmente semana de aula | informal sobre
Introdugdo a Engenharia coordenador e o conhecerem | substituido por carreira e
melhor o curso, o mercado de | membro do NDE) avaliacdo do
trabalho e ter contato curso

pessoal.




