
 
 

 
 

Plano de Ação 
Agosto de 2021 a julho de 2023 

CURSO DE TECNOLOGIA EM FOTOGRAFIA 
ATRIBUIÇÕES WHAT 

(O QUE)  
Ações 

específicas 

WHY 
(PORQUE) 

WHO 
(QUEM) 

WHEN 
(QUANDO) 

HOW 
(COMO) 

Convocar e presidir o Núcleo Docente 
Estruturante (NDE) 

Planejar 
Organizar  
Realizar reuniões 

Para garantir a 
excelência acadêmica e 
coordenar a execução do 
plano de ação 

Coordenador e 
Integrantes do 
NDE 

Mensalmente Reuniões 
presenciais e/ou 
virtuais 
(Ata padrão) 

Assumir a Coordenação do Colegiado de 
Graduação, quando nomeado 

Planejar 
Organizar  
Realizar reuniões 

Para garantir a 
excelência acadêmica  

Coordenador e 
Integrantes do 
Colegiado 

Semestralmente Reuniões  

Cumprir e fazer cumprir, no seu âmbito 
de atuação, as deliberações do Colegiado 
de Graduação e do NDE 

Socializar as 
deliberações 
com os docentes e 
demais 
envolvidos 

Para garantir a 
efetivação do 
planejamento do curso 

Coordenador Sempre que 
necessário 

Reuniões e 
comunicados  

Elaborar cronograma semestral de 
reuniões com o NDE  

Planejar 
cronograma de 
reuniões 

Para garantir a 
participação dos 
envolvidos e 
planejamento das horas 

Coordenador Início do semestre e-mail divulgando o 
cronograma 

Atualizar e socializar a Pasta dos Alunos 
no Google Drive 

Padronizar 
processos que 
cabem aos alunos 

Para que todos alunos 
encontrem as 
informações relativas ao 
curso em um só lugar 

Coordenador Início do semestre Link de acesso a 
pasta do Google 
Drive 

Socializar com os professores do Curso 
informações relacionadas às atividades 
docentes 

Informar sobre 
atividades 
docentes 

Para que os professores 
tenham ciência das ações 
desenvolvidas no âmbito 
do curso 

Coordenador Início do semestre Assembleia e/ou 
outras formas de 
comunicação 

Articular com a Direção da Área e com as 
coordenações de pesquisa e extensão para 
viabilizar e qualificar o processo de 

Convocar 
reuniões com os 
envolvidos 

Para pleitear a oferta de 
monitorias, atividades 
complementares e 
atividades que 

Coordenador e  
NDE 

Sempre que 
necessário, conforme 
calendário acadêmico 
institucional 

Reuniões 
Contato telefônico e 
 e-mail 
 



formação do aluno e todas as atividades 
que concorrem para tal 

relacionem a pesquisa no 
campus 

 
 

Manter atualizado o projeto de curso, 
mediante acompanhamento da produção 
de conhecimento e o desenvolvimento 
das áreas relacionadas ao curso, as 
tendências da atuação profissional e as 
necessidades sociais delas decorrentes 

Atualizar PPC Para garantir a 
excelência acadêmica e 
inovações do projeto 

Coordenador e 
NDE 

Semestralmente Reuniões do NDE 

Primar pela adequação dos projetos de 
curso à legislação vigente, à missão e 
diretrizes institucionais e às tendências de 
ensino superior 

Verificar 
periodicamente a 
adequação do 
PPC com a 
legislação 

Para garantir a 
excelência acadêmica e 
adequação legal do PPC 

Coordenador e 
NDE 

Semestralmente Reuniões do NDE 

Avaliar e atualizar o acervo bibliográfico 
juntamente com o NDE 

Verificar 
periodicamente 
junto aos 
professores  

Adequar o acervo às 
novas demandas e 
atualizações do curso 

Coordenador 
NDE 
Colegiado e 
Professores 

Semestralmente Reunião com NDE  
e Colegiado 

Propor atividades de extensão que 
auxiliem na qualificação do processo 
formativo dos estudantes com cursos que 
complementem os conteúdos dos planos 
de ensino básico 

Identificar 
potencial de 
extensão dos 
docentes para 
propor temas 

Para garantir a 
excelência acadêmica e a 
oferta de atividades 
complementares dentro 
da carga horária 
estipulada pelo projeto 
pedagógico 

Coordenador e 
NDE 

Durante o semestre Reuniões do NDE 
Análise de currículo 
dos docentes e 
Profissionais do 
mercado 

Avaliar, em conjunto com o NDE e com a 
Direção do Centro, a adequação dos 
laboratórios e equipamentos necessários 
ao desenvolvimento das atividades de 
aprendizagem 

Avaliar 
adequação dos 
laboratórios e 
equipamentos 

Para garantir a 
excelência acadêmica e 
andamento das 
atividades 

Coordenador e 
NDE e 
Docentes do curso 

Durante o semestre Reuniões do NDE 
Visita às instalações 
dos laboratórios e 
Reuniões com os 
docentes do curso 



Participar dos processos institucionais de 
avaliação do Curso 

Participar, propor 
reuniões, divulgar 
informações para 
alunos, docentes e 
funcionários, 
analisar e planejar 
ações a partir dos 
resultados dos 
processos 
avaliativos 
(Avaliação 
Online) 

Para garantir a 
excelência acadêmica 

Coordenador e 
NDE 

Durante o semestre Reuniões do NDE 
Reuniões docentes 
Reuniões com 
alunos e 
Reuniões com 
funcionários 

Sugerir estratégias para o aprimoramento 
das habilidades necessárias ao 
desempenho docente  

Propor com o 
CINTED 
atividades de 
desenvolvimento 
profissional aos 
docentes 

Para garantir a 
excelência acadêmica 

Coordenador Durante o semestre Reuniões com 
CINTED 
Reuniões com 
professores e 
Promoção de 
atividades 
pedagógicos 

Criar ações de nivelamento técnico para o 
corpo discente 

Disponibilizar 
horários dos 
laboratórios para 
os alunos terem 
nivelamento 
técnico 

Para garantir a 
excelência acadêmica  

Coordenador 
Professores e 
técnicos 

Todos os semestres Treinamento com 
os estudantes fora 
dos horários de aula 

Articular com a Direção e Pró-Reitoria 
Acadêmica com vistas a incrementar 
atividades de apoio ao desenvolvimento 
de aprendizagens através monitorias, 
iniciação científica, 
atividades complementares, estágios, 
entre outras 

Propor com a 
Direção e a Pró-
Reitoria 
Acadêmica 
abertura de 
espaços para os 
alunos 
participarem 
destas ações 

Para garantir a 
excelência acadêmica e 
preparar o discente para 
os desafios da carreira 

Coordenador Todos os semestres Reuniões com o 
NDE 
Reuniões com a 
PRAC 
Reuniões com a 
Direção da área; 
Reuniões com UCS 
Oportunidades e 
Reuniões com a 
Extensão 

Manter informações atualizadas sobre a 
inserção do egresso no mercado de 
trabalho 

Contatar egressos Para obter informações 
da realidade do mercado 
de trabalho e assim 
poder atualizar o PPC 

Coordenador e 
NDE 

Todos os semestres Contato com 
egressos 



Promover encontros para discussão do 
PPC com o corpo discente 

Participar de 
reuniões com o 
corpo discente 
que promovam 
discussão do PPC 

Fortalecer o vínculo na 
construção de um 
projeto mais 
democrático 

Coordenador 
NDE  
Colegiado e 
Discentes 

Semestralmente Assembleia com 
NDE 
Colegiado e  
Alunos 

Examinar solicitações de matrícula, de 
transferências, de reopções e 
aproveitamento de estudos 

Acompanhar 
relatórios do 
SISACAD 
Atender alunos 
com estas 
demandas 

Para auxiliar no processo 
de ingresso dos 
estudantes, garantindo a 
sustentabilidade da IES 

Coordenador Durante o semestre Atendimento ao 
aluno nos horários 
de coordenação 
Reuniões com NDE 
sobre 
aproveitamentos, 
transferências 

Responder pelo curso frente aos 
processos de avaliação interno e externo 

Participar, propor 
reuniões, divulgar 
informações para 
alunos, docentes e 
funcionários, 
analisar e planejar 
ações a partir dos 
resultados dos 
processos 
avaliativos -
Avaliação Online 

Para garantir a 
excelência acadêmica 

Coordenador e 
NDE 

Todos os semestres Reuniões do NDE 
Reuniões com 
docentes 
Reuniões com 
discentes e 
Reuniões com 
funcionários 

Socializar para a comunidade acadêmica 
informações sobre o projeto do curso 

Compartilhar as 
informações com 
a comunidade 
acadêmica 

Garantir o acesso às 
informações referente ao 
processo de formação 

Coordenador e 
NDE 

Todos os semestres Pasta Google Drive 
e 
e-mail com 
informações 
necessárias 

Captar estudantes do ensino médio Promover Festival 
UCS de Cinema 
Estudantil 

Oportunizar vivência nos 
laboratórios dos cursos 

Coordenadores de 
Comunicação e 
NDE 

De agosto a 
dezembro 

Reuniões e contatos 
com escolas e 
apresentações 
online 

Elaborar, conferir e encaminhar a 
programação acadêmica semestralmente 
em conjunto com a Coordenadoria de 
Programação Acadêmica 

Acompanhar 
juntamente ao 
setor de 
programação 
acadêmica, a 
programação 
semestral das 
disciplinas 

Para garantir o processo 
de formação dos alunos 
e otimizar as atividades 
do semestre 

Coordenador Todos os semestres Reuniões com 
direção 
Reuniões com 
outros 
coordenadores de 
curso  
Reuniões com 
responsáveis pela 
programação 



Discutir com o NDE a indicação, 
manutenção e substituição de professores 

Apresentar novas 
demandas e 
necessidades do 
curso 

Para garantir a 
excelência acadêmica 

Coordenador e 
NDE 

Todos os 
semestralmente 

Reuniões com a 
direção  
Reuniões com o 
NDE 

Encaminhar solicitação de substituição, 
seleção e contratação de professores a 
Direção da unidade 

Verificar os 
processos 
institucionais para 
substituição, 
seleção e 
contratação de 
professores  

Para garantir a 
excelência acadêmica 

Coordenador e 
NDE 

Sempre que 
necessário 

Reuniões com a 
Direção  
Reuniões com o 
NDE 

Orientar os novos professores quanto ao 
projeto de curso e função da unidade de 
aprendizagem no processo formativo do 
aluno 

Acolher e orientar 
os novos docentes 

Para garantir a 
excelência acadêmica 

Coordenador e 
NDE 

Sempre que 
necessário 

Reuniões com novo 
docente 

Orientar os alunos na elaboração e 
integralização dos planos de estudo 

Acompanhar a 
integralização do 
currículo do aluno 

Para garantir o pleno 
percurso acadêmico do 
aluno, conforme o PPC 

Coordenador Durante todo 
semestre 

Orientação 
individualizada com 
os alunos  

Acompanhar o processo de matrícula Verificar o 
andamento da 
matrícula  

Para garantir a 
sustentabilidade do curso 
e vagas a todos os alunos 

Coordenador Semestralmente Acompanhamento 
por meio de Sisacad   

Examinar compatibilização curricular e 
aproveitamento de estudos em disciplinas 
cursadas em outras instituições 

Atender alunos 
com estas 
demandas 

Para auxiliar no processo 
de ingresso dos alunos, 
garantindo a 
sustentabilidade da IES  

Coordenador Sempre que 
necessário 

Atendimento ao 
aluno nos horários 
de coordenação e 
Reuniões com NDE 
sobre 
aproveitamentos de 
disciplinas 

Incentivar e apoiar as atividades do 
Diretório Acadêmico 

Inserir os 
estudantes na vida 
acadêmica e na 
comunidade 

Manter todos conectados 
nas ações estudantis e 
apoiar 

Coordenador Sempre que 
necessário 

Estar presente na 
elaboração e apoiar 
o DA 

Ampliar a divulgação do curso Promover 
exposições, 
mostras e 
participação nas 
redes sociais 

Para que os alunos se 
sintam prestigiados e o 
curso tenha maior 
visibilidade 

Coordenador No fechamento das 
disciplinas de projeto 
e ao longo do ano 

Reuniões com 
professores 
Reuniões com  
Diretório 
Acadêmico e 
Reuniões com 
alunos 



Orientar os alunos sobre programas de 
mobilidade acadêmica 

Obter 
informações com 
a ARINT 

Para oportunizar uma 
formação profissional 
ampla 

Coordenador e 
NDE 

semestralmente Reuniões com 
alunos 

Receber, orientar e acompanhar os alunos 
ingressantes no curso 

Acolhida dos 
novos alunos  

Para garantir que os 
alunos se sintam 
pertencentes a instituição 

Coordenador e 
NDE 

semestralmente Reuniões com 
alunos ingressantes  

Promover ações juntos aos professores, 
para que esses oportunizem aos alunos 
atividades que simulem um ambiente real 
de trabalho, de maneira que o mesmo 
possa compreender e aprender a lidar com 
os desafios de sua área  

Orientar os 
docentes para o 
desenvolvimento 
de atividades nas 
disciplinas   

Para garantir que os 
alunos tenham um 
ensino baseado na 
resolução de problemas  

Coordenador 
NDE e 
Docentes 

Todos os semestres Reuniões com 
professores 
Participação dos 
estudantes em feiras 
e eventos do setor 

Desenvolver ações para expansão do 
curso nos outros Campi da Instituição 

Buscar 
alternativas para 
desenvolver o 
curso em outros 
Campi 

Garantir o aumento da 
base de alunos 
matriculados 

Coordenador e 
NDE 

A partir de agosto/21 Reuniões com 
representantes dos 
Campi 

Estimular ações solidárias no curso  Organizar ações 
junto aos órgãos 
estudantis  

Para oportunizar ações 
solidárias com os alunos 

Coordenador 
NDE e 
Diretório 
Acadêmico 

semestralmente Reunião com os 
discentes  

Promover a Semana Acadêmica da área 
de Ciências Sociais e Aplicadas junto à 
Direção, de forma integrada e 
interdisciplinar 

Organizar 
atividades que 
atendam 
demandas 
provenientes de 
alunos e 
professores 

Para garantir a 
excelência acadêmica 

Coordenador 
NDE e 
Coordenadores da 
área 

semestralmente Reuniões com NDE 
Reuniões com 
docentes  
Reuniões com 
conselho da área e 
Reuniões com 
Diretório 
Acadêmico 

 
 


