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 Apresentação 

 Antes de começar 

 Observação importante 

   Antes de iniciar a submissão, é importante verificar se você já possui todos os
documentos necessários em mãos. Você irá precisar anexá-los ao longo do processo,
então tenha preparado: 

     Este guia foi elaborado para auxiliar mestrandos e doutorandos no processo de
submissão de projetos de pesquisa ao Comitê de Ética em Pesquisa (CEP), por meio
da Plataforma Brasil. 

     Sabemos que esse processo pode parecer complexo no início, especialmente para
quem está realizando sua primeira submissão. Por isso, este material busca
apresentar um passo a passo claro, direto e baseado em experiência, ajudando você a
compreender cada etapa com mais segurança. 

     Mais do que um procedimento burocrático, a submissão ao CEP é um momento 
importante na formação do pesquisador, pois envolve responsabilidade e ética com os  
participantes e com a produção do conhecimento científico. 

     É importante considerar que o processo de submissão na Plataforma Brasil não é
fixo ou imutável . O sistema pode passar por atualizações ao longo do tempo, o que
pode alterar a organização das etapas, a nomenclatura dos campos ou a forma de
preenchimento. 

   Além disso, os próprios Comitês de Ética podem apresentar orientações específicas,
de acordo com a instituição ou com o tipo de pesquisa realizada. 

    Por isso, este guia deve ser compreendido como um material de apoio, baseado em
uma experiência, e não como um roteiro rígido, pois desde de sua compilação, já 
podem ter havido alterações. 

Sempre que possível, recomenda-se também: 

Consultar o site do CEP da sua instituição 
Ler atentamente as orientações atualizadas da Plataforma Brasil 
Buscar apoio com orientadores ou colegas que já passaram pelo processo 

-
-
-



Projeto de pesquisa completo 
Cronograma 
Instrumentos de coleta de dados 
TCLE (Termo de Consentimento Livre e Esclarecido) 
TALE (quando aplicável) 
Termos institucionais (como carta de anuência, se necessário) 

 Antes de começar o preenchimento na plataforma: 

Abra seu projeto de pesquisa. Você irá precisar copiar e colar informações 
dele 
Reserve um tempo com calma. Esta etapa pode ser longa e exige atenção 
Certifique-se de que todos os documentos estão prontos e revisados 

Ao iniciar a submissão, o sistema apresentará diferentes abas para preenchimento. 

É importante saber que: 

- Você só poderá avançar para a próxima aba após preencher todos os 
campos obrigatórios da anterior 
O sistema permite voltar e revisar informações sempre que necessário - 

   Trata-se de um documento mais sintético, construído a partir do seu projeto
principal. Nele, você reúne os elementos centrais da pesquisa, como o problema, os
objetivos, a justificativa, a metodologia e as referências. Seu objetivo é oferecer uma
visão geral e organizada do estudo, facilitando a análise pelos avaliadores. 

    O cronograma apresenta a organização temporal da pesquisa, indicando quando
cada etapa será realizada. No contexto do CEP, é importante destacar principalmente
as fases relacionadas à coleta de dados e ao contato com os participantes. 

 → Cronograma 

 Organizando-se para a submissão 

 Documentos necessários para submissão 

→ Brochura (resumo do projeto) 



   Esse documento formaliza a autorização da instituição onde a pesquisa será
realizada. Ele indica que o local está ciente e de acordo com a realização do estudo
em seu espaço. 

   O TCLE é o documento destinado aos participantes da pesquisa. Nele, são
apresentadas as informações essenciais sobre o estudo, garantindo que a
participação seja consciente, voluntária e informada. 

     Este é o seu projeto completo, tal como foi elaborado para a pesquisa. Ele contém
todas as informações aprofundadas sobre o estudo e serve como documento principal
para avaliação. 

   Utilizado em pesquisas que envolvem crianças, adolescentes ou pessoas
legalmente incapazes, o TALE é adaptado para esse público, respeitando sua
compreensão e garantindo sua concordância com a participação. 

   Aqui entram todos os materiais que serão utilizados para produzir os dados da
pesquisa, como questionários, roteiros de entrevistas, formulários ou outros
dispositivos metodológicos. Eles permitem que o comitê compreenda, na prática, como
a investigação será conduzida. 

 → Instrumentos de coleta de dados 

 → TAI – Termo de Anuência Institucional 

 → TSC – Termo de Sigilo e Confidencialidade 

 → TALE – Termo de Assentimento Livre e Esclarecido 

 → TCLE – Termo de Consentimento Livre e Esclarecido 

    Este termo formaliza o compromisso do pesquisador com a proteção dos dados
coletados, assegurando que as informações serão tratadas com sigilo e utilizadas
exclusivamente para fins acadêmicos. 

 → Projeto detalhado 



 Etapa 1

Cadastro na Plataforma Brasil 



 O que fazer: Primeiro acesso à Plataforma Brasil 
Acesse: http://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf 

Caso ainda não tenha cadastro, será necessário realizá-lo. Essa etapa costuma ser 
tranquila. Após o cadastro, você receberá um e-mail com a senha inicial do sistema 
(ou seja, você não define a primeira senha). Depois de acessar, poderá alterá-la, se 
desejar. 

-
-
-

 Acesse a Plataforma Brasil e clique em “Cadastrar” 

Acesse a Plataforma Brasil 
Clique em “Cadastrar” 
Preencha seus dados pessoais (tenha seu currículo salvo em formato PDF,
documento digitalizado e foto de identificação) 

Vincule sua instituição 

Use um e-mail válido (preferencialmente institucional)
Preencha todos os dados corretamente (especialmente CPF e nome completo)
Erros no cadastro podem dificultar ou impedir a submissão depois. 

 Atenção: 

 Imagem 1 - 

http://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf
http://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf
http://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf


 Imagem 2 

 Imagem 3 

 Imagem 4 

 - Preencha seus dados pessoais 

 - Preencha seus dados pessoais 

 - Preencha seus dados pessoais 



 Imagem 6 

 Imagem 5 - 
-

 - Vincule sua instituição (marque “Sim”) 

 Preencha seus dados pessoais 
anexe seu currículo salvo em formato PDF, documento digitalizado e foto de
identificação 



 Imagem 7 
-

 Imagem 8 - 
-

 - Vincule sua instituição 
digite o nome da sua instituição, se no caso for a UCS, selecione a opção
Fundação Universidade Caxias do Sul - FUCS/RS com CNPJ
88.648.761/0001-03) 

 Vincule sua instituição 
clique em “buscar instituição” e selecione o que aparecer em “órgão/Unidade”
e clique em “adicionar” 



 Imagem 9 
-

 - Vincule sua instituição 
clique em “declaro que as informações anteriormente prestadas são
verdadeiras” e em “concluir”, assim você conclui seu cadastro da Plataforma
Brasil) 

 Cadastro concluído 



 Etapa 2 
Realizar buscas 

(opcional) 



● Ver projetos semelhantes já submetidos 
● Entender como outros pesquisadores preencheram os campos 
● Aprender com exemplos reais 

realize buscas preenchendo os campos requisitados (opcional) 

 Antes de submeter seu projeto, você pode utilizar a função de busca na plataforma. 

Imagem10-

 Para que serve: 



 Etapa 3

Submissão do projeto 

 Esta é a etapa principal. Siga com atenção cada passo. 



 Imagem 11 - Iniciar nova submissão 
-  

 Imagem 12 - Informações Preliminares (1) 
-

-
-
-

Acesse o sistema com seu login e clique em “Nova submissão” 

Em “a pesquisa envolve seres humanos…” selecione a resposta que
representa a realidade da sua pesquisa. 
Em modelo, selecione “simplificado”. 
Preencha com seus dados pessoais em “Pesquisador Principal”. 
No item “Deseja delegar a autorização…” selecione “não”. 



 Imagem 13 - Informações 

 Imagem 14 - Informações sobre área temática (2) 
-  

- 

 
-

não preencher

Em “assistentes” e “equipe de pesquisa”, NÃO preencher.
Em “instituição”, selecione a opção Fundação Universidade Caxias do Sul -
FUCS/RS com CNPJ 88.648.761/0001-03. 
Em estudo internacional, selecione “não”. 
Clique em “próxima” 

 
-
 
-



 Imagem 16 - Informações sobre o Pesquisador 

 Imagem 15 - Informações sobre Grandes Áreas do Conhecimento 
-
-

-

-
-

Selecione área correspondente à sua.  
Escreva o título da pesquisa. Use o mesmo título do seu projeto escrito para
manter coerência. 

Preencha apenas as informações solicitadas sobre você como pesquisador
principal e clique em “adicionar contato” 
Em “contato científico” selecione seu próprio nome. 
Clique em “próxima”



 Imagem 17 - Desenho de Estudo/Apoio Financeiro (3) 
-  

 Imagem 18 - Desenho de Estudo/Apoio Financeiro (3) 
-  

Não preencher

Não preencher



 Imagem 19 - Desenho de Estudo/Apoio Financeiro (3) 

 Imagem 20 - Desenho de Estudo/Apoio Financeiro (3) 

-
-

-
-
-

Em “Desenho” escreva “VIDE METODOLOGIA” 
Em “Financiamento” escolha “FINANCIAMENTO PRÓPRIO” (mesmo que
tenha bolsa de estudos). 
Clique em “adicionar”. 

Preencha o campo de palavra-chave com as palavras-chaves do seu projeto.
Clique em “adicionar” 
Clique em “próxima” 

 
-



 Imagem 21 - Detalhamento do Estudo (4) 

Nesta parte, você irá descrever o que se pede, tal qual, as informações do seu projeto
(pode copiar e colar): 

-
-
-
- 

Resumo
Introdução
HIpótese
Objetivo Primário 



 Imagem 22 - Detalhamento do Estudo (4) 

Nesta parte, você irá descrever o que se pede, tal qual, as informações do seu projeto
(pode copiar e colar): 

-
- 

Objetivo Secundário
Metodologia 
Para “critério de inclusão” e “exclusão”, selecione “NÃO SE APLICA” -  



 Imagem 23 - Detalhamento do Estudo (4) 

Nesta parte, você irá descrever o que se pede, tal qual, as informações do seu projeto
(pode copiar e colar): 

- Riscos (importante considerar que sempre há riscos, mesmo que mínimos,
então é obrigatório preencher esse item 
Benefícios 
Metodologia de Análise de dados 

-
- 

Para “desfecho primário”, escreva “NÃO SE APLICA” -  



 Imagem 24 - Detalhamento do Estudo (4) 

-
-
-
-

-

Para “desfecho secundário”, escreva “NÃO SE APLICA” 
Para “tamanho da amostra no Brasil”, digite o número 0 (zero) 
Data do primeiro recrutamento, selecione “NÃO SE APLICA” 
Para “Países de recrutamento”, digite Brasil, número 0 (zero) e clique em
“adicionar” 
Clique em “próxima” 



 Imagem 25 - Outras Informações (5) 

 Imagem 26 - Outras Informações (5) 

-
- 

-

-
-
-

Sobre o uso de fontes secundários, selecione “NÃO” 
Número de indivíduos, coloque 0 (zero) ou caso já saiba a quantidade de participantes,
coloque uma quantidade maior do que o previsto para ter alguma margem.  
Estudo multicêntrico, selecione “NÃO” 

Para “dispensa do TCLE”, selecione “NÃO” 
Sobre “retenção de amostras”, selecione “NÃO” 
No campo de “cronograma de execução”, precisa lançar item a item, EXATAMENTE
igual ao seu cronograma que está descrito no projeto. Muita ATENÇÃO nesta etapa. 



 Imagem 27 - Outras Informações (5) 

-

-
-

Em “Orçamento financeiro”, adicione informações sobre as possíveis
despesas. Importante considerar que sempre haverão despesas ao realizar
uma pesquisa e elas precisam ser mencionadas. 
Em “Bibliografia”, coloque as mesmas que estão no projeto de pesquisa.
Clique em “próxima” 



 Imagem 28 - Outras Informações (5) 

Para este momento, PRIMEIRAMENTE, será necessário anexar os arquivos
obrigatórios: 

- selecione a opção em “tipo de documento” e faça o upload dos documentos
necessários em formato DOC ou PDF, um a um, conforme a imagem abaixo. 

ATENÇÃO 
- Após ter anexado todos os documentos, vá ao “passo 1” e clique em

“IMPRIMIR FOLHA DE ROSTO”. 
Salve a folha de rosto, pois você precisará assiná-la e enviá-la ao Diretor/a de
Centro para que este/a também a assine. As assinaturas podem ser digitais.
Lembre-se que antes de sair da plataforma, é necessário clicar em “SALVAR E
SAIR”. 
Após as assinaturas, acesse novamente seu cadastro na plataforma, vá até o
campo da imagem abaixo, e a folha de rosto (devidamente assinada) deve ser
anexada no campo “passo 2”. 

- 

- 

- 



 Antes de finalizar: 

 Erros comuns (evite)
- Anexar documentos errados ou desatualizados
- TCLE incompleto ou com linguagem inadequada
- Divergência entre objetivos e metodologia
- Falta de documentos obrigatórios
- Não revisar antes de enviar 

 Caso haja pendências:
Leia atentamente os comentários
Faça as correções solicitadas
Reenvie o projeto 

 Após a submissão: o que acontece? 

 Depois de enviar seu projeto: 

 -
-
- 

O tempo de análise pode variar conforme o comitê. 

 Revise todos os campos
Confirme se os anexos estão corretos
Verifique coerência entre formulário e projeto 

Depois disso, clique em Enviar . 

- 
- 

Ele será analisado pelo CEP 
Você poderá receber: 

Aprovação 
Pendências (ajustes necessários) 

 PROJETO SUBMETIDO 
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