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Documentacgao para avaliagcao de candidato a bolsa

UNIVERSIDADE
DE CAXIAS DO SUL

1 — Entrega da documentac¢do: ¢ PRESENCIAL, feita pelo candidato ou pessoa por ele escolhida sem a necessidade de
procuragdo. Se a idade do candidato for inferior a 18 anos, ¢ obrigatério comparecer com algum responsavel, pois pode surgir a
necessidade da assinatura de algum documento.

2 - Documentacdo incompleta: NAO ser4 recebida documentacio incompleta e NAO serio recebidos documentos via e-
mail ou correio ou mesmo fora do prazo.

3 - Copias: toda documentagdo a ser entregue ¢ em copia, as quais devem ser feitas em papel A4, utilizando apenas um lado.
A Unica copia aceita frente e verso ¢ a do comprovante de Ensino Médio. Usar folhas diferentes para cada pessoa e tipo de
documento. As copias devem ser legiveis e ndo havendo nitidez das informacdes, trazer junto os originais para analise do
atendente.

4 - Grupo Familiar: conforme definido pela legislagdo do ProUni, no Artigo 11, da Portaria Normativa N° 1, de 2 de janeiro
de 2015. ATENCAO: se o candidato ndo tiver constituido novo grupo familiar, ou seja, ndo tenha casado ou ndo conviva
maritalmente, ndo seja separado ou vitvo, devera apresentar toda documentacdo do grupo familiar de origem, inclusive a
comprovacdo de enderego. (ver item 5, DOCUMENTOS SOLICITADOS PARA O CANDIDATO E DEMAIS
INTEGRANTES DO GRUPO FAMILIAR).

5- Organizacao dos documentos: organize os documentos separados por pessoa do grupo familiar.

6 - Anexos:

ANEXOTI: Ficha socioeconémica (obrigatoria para todos os candidatos);
ANEXO II: ¢ um modelo de declarag@o para que seja feita todo tipo de declaragdo necessaria;
ANEXO III: utilizado para consulta do Imposto de Renda do candidato e do grupo familiar. Imprimir e preencher
apenas os itens do nome completo, data de nascimento e CPF. A verificagdo no site da Receita Federal serd realizada
pela UCS;

e ANEXO IV: utilizado para declaragao das pessoas do grupo familiar que exercem atividade profissional informal.

DOCUMENTOS SOLICITADOS APENAS PARA O CANDIDATO

» 2 (duas) fotos 3x4 (somente do candidato)

» 2 (duas) copias do comprovante de conclusio do ENSINO MEDIO (histérico escolar e certificado de conclusio),
sendo uma cépia autenticada (ou um original) e uma comum. Se o candidato ja é aluno da UCS, podem ser duas copias
comuns. Caso o ensino médio tenha sido cursado parcial ou totalmente em escola particular, o candidato devera anexar o
atestado emitido pela respectiva instituigdo de ensino, declarando o desenvolvimento dos estudos na condi¢do de bolsista
integral.

ATENCAO

Estdo dispensados da apresentag@o do atestado de condig@o de bolsista, emitido pela escola de ensino particular, os seguintes
candidatos:

a) Art. 3°, inciso IV: “seja pessoa com deficiéncia;
b) Art. 3°, inciso V: “seja professor da rede publica de ensino, no efetivo exercicio do magistério da educagdo basica e
integrando o quadro de pessoal permanente da institui¢do publica, conforme disposto no art. 3° do Decreto n® 5.493, de 2005.

Paragrafo unico. O estudante que atenda somente a condi¢do disposta no inciso V poderad se inscrever apenas a bolsas do
ProUni nos cursos com grau de licenciatura destinados a formagdo do magistério da educagdo basica.”



DOCUMENTOS SOLICITADOS PARA O CANDIDATO E DEMAIS

INTEGRANTES DO GRUPO FAMILIAR

» Para os membros do grupo familiar, menores de 16 anos, o unico documento obrigatdrio ¢ o de identifica¢do, que pode
ser uma copia da Carteira de Identidade ou da Certiddo de Nascimento.

Atencdo: caso membro do grupo familiar, com idade inferior a 16 anos, exercer atividade como Menor Aprendiz, devera ser
apresentada documentacdo de comprovagdo de renda.

» Para qualquer documento extraviado, apresentar copia do Boletim de Ocorréncia (BO).

» Para documentos com confec¢io em andamento (exceto documentos de situagao civil), apresentar copia do protocolo de
encaminhamento com comprovante de pagamento da taxa e declaragdo particular (Anexo II);
ATENCAO: nesses casos, a eventual aprovacio da bolsa esta condicionada a apresentacio do documento definitivo.

» As assinaturas nas Declaracoes Particulares (Anexo II) devem ser validadas da seguinte forma: ou reconhecimento em
cartorio ou trazendo coépia do documento de identificagdo do(s) declarante(s). Importante: as declaragdes s6 podem ser
assinadas por pessoas maiores de 18 anos.

1) Copia da certidio de ébito, no caso de falecimento de algum membro do grupo familiar.

2) Copia do documento de identificacdo com foto (duas do candidato ¢ uma de cada membro do grupo familiar): carteira de
identidade, ou carteira de habilitacdo (nfo vencidas), ou documento fornecido por conselhos de classe ou 6rgdos publicos
(CREA, OAB, Forg¢as Armadas, Policia Militar, Ministérios das Relagdes Exteriores etc...). Se na Carteira de Trabalho aparecer
o nimero da Carteira de Identidade ¢ CPF, também ¢ valido este documento como identificagdo.

3) Copia do CPF (duas do candidato e uma de cada membro do grupo familiar). Nao tendo o ntimero do CPF impresso em
outro documento que comprove, ou mesmo o cartdo, faga a impressdo no site da Receita Federal.

4) Documento de tutela ou curatela, quando for o caso.

5) Copia de documento da situacgéo civil, de acordo com o caso:
a) Casado: Certiddo de Casamento (Civil ou Religioso);
b) Uniao estavel sem filhos: Certiddo Publica de Unido Estavel (emitida pelo Cartério de Registro);
¢) Unido estavel com filhos: Certidao Publica de Unido Estavel ou Declaragao Particular de Unido Estavel, a critério do
candidato;
d) Separagdo: Averbacdo na Certiddo de Casamento e acordo Homologado ou Sentenca Judicial ou Certidao Publica da
Dissolugdo de Unido Estavel.
ATENCAO: candidatos menores de 25 anos, com unido estavel, e sem filhos, também deverdo entregar, obrigatoriamente, a
documentacdo dos pais ou responsaveis (sem excegio).

6) Carteira de Trabalho (CTPS): original (para conferéncia) e copia da pagina da foto, pagina da qualificagdo civil, pagina
dos dois ultimos contratos registrados, mais folha anterior e posterior a esta. Mesmo que nunca tenha sido feito registro de
contrato de trabalho, a cdpia do primeiro contrato (em branco) deve ser apresentada. Funcionarios publicos igualmente devem
apresentar a copia do termo de posse para o cargo efetivo.

ATENCAO: para carteira de trabalho perdida devera ser apresentado o Boletim de Ocorréncia.

7) Copia dos comprovantes de renda (informar todas as rendas brutas, sejam elas formais ou informais):

a) Assalariados:
e comprovante de renda (contracheque) dos ltimos 6 meses;

b) Sécio de empresa:
e prod-labore dos ultimos 6 meses, contrato social (Gltima alteragdo);

¢) Titular de MEI (Microempreendedor Individual):
e declaracdo de rendimentos mensais, ou documento equivalente;
e relatdrio mensal da renda bruta (disponivel no portal do microempreendedor individual).

d) Renda Informal e Auténomos (sem vinculo empregaticio):
e declaragdo informando a renda mensal, as atividades e o tempo que exerce (utilizar o Anexo II).



e) Agricultores:

[ declaracdo da renda bruta dos tultimos 3 anos, especificadas ano a ano, emitida pelo Sindicato dos
Agricultores ou Contador, constando o que ¢ produzido, quanto ¢ produzido, qual a area utilizada e quantas pessoas
vivem dessa atividade. (As terras, sendo arrendadas, ¢ necessario a entrega do ITR para verificagcdo dos proprietarios).

f) Desempregado:
e rescis@o do contrato de trabalho e os ultimos 3 (trés) comprovantes de renda (se a rescisdo ocorreu ha menos de
3 meses);

e apresentar o comprovante ou extrato do seguro-desemprego (se ndo tiver, justificar com o Anexo II).

g) Pessoas sem renda:

o com dezesseis anos ou mais, devem apresentar declaragido, conforme Anexo II.
h) Estagiario:
[ apresentar a copia do contrato de estagio e os seis (6) ultimos comprovantes da renda mensal obtida (extrato

bancario ou contracheque).

i) Outros rendimentos:

. conforme Anexo II, de outros rendimentos, tais como aluguéis de bens moveis ou imoveis, ajuda de terceiros,
pensao alimenticia, etc.

8) CNIS — Este documento podera ser emitido pela internet acessando a seguinte pagina: https://meu.inss.gov.br. S6 precisara
comparecer até a agéncia do INSS, quem nunca trabalhou, pois ndo terd ainda seu registro na Previdéncia.

9) Existéncia ou ndo do Beneficio do INSS: Este documento também podera ser emitido pela internet acessando a seguinte
pagina: https://meu.inss.gov.br. S6 precisara comparecer até a agéncia do INSS, quem nunca trabalhou, pois ndo tera ainda seu
registro na Previdéncia. Mesmo que ndo haja beneficio, o documento ¢ obrigatorio. O Servidor Publico devera apresentar
documento emitido pelo Fundo Proprio de Aposentadoria (IPERGS, IPAM e outros).

10) Cépia do IR (Imposto de Renda): todas as paginas da declaracdo, com o recibo: 2019 (base 2018) e 2020 (base 2019). Os
isentos estardao informados no ANEXO III.

11) Copia da negativa ou positiva de propriedade de veiculos e cadeia sucesséria: documento que devera ser apresentado
por todos integrantes maiores de 18 anos. Estes documentos sdo emitidos pelo DETRAN e a emissdo da cadeia sucessoria
devera ser solicitada através do CPF e NAO pela placa de veiculo.

ATENCAO Caso algum familiar residir fora do RS, além da cadeia sucesséria do RS devera apresentar a cadeia
sucessoria do Estado de residéncia do familiar (em alguns Estados, a emissao ¢ via internet).

12) Copia dos extratos bancarios de TODAS as contas-corrente e contas-poupanca, de todos os membros da familia, com
informagoes dos ultimos 90 (noventa) dias. Pode ser dos caixas eletronicos ou da internet.

ATENCAO: Se no extrato aparecerem valores creditados cuja origem nio esteja relacionada com as rendas comprovadas,
numerar cada crédito e, em folha anexada, explicar a origem dos valores. Assinar a folha (ndo precisa validar a assinatura).

13) Cépia de comprovante de financiamentos ou empréstimos (ativos) de pessoa fisica, de veiculos, imdveis, agricultura
entre outros (ltima parcela paga e a proxima parcela a vencer).

14) Cépia da Documentacio de Empresa, se socio ou Unico proprietario:
e Contrato Social com a ultima alterag¢ao contratual;

e declaracdo do imposto de renda de 2019 (base 2018) e 2020 (base 2019) - Pessoa Juridica (CNPJ);

e relatorio de faturamento bruto mensal (no minimo os tltimos 12 meses);

e negativa e/ou positiva da propriedade de veiculos e sua cadeia sucessoria emitida no CNPJ (documento
obrigatorio mesmo com a inatividade da empresa);

o SPED Contabil (folhas onde consta a distribuicdo de lucro e a retirada do pro-labore);

e  extratos bancarios (Gltimos 3 meses);

e Se a empresa esta inativa, comprovar com a Declarag@o de Inatividade ou com a baixa da mesma;

e  Empresa em prédio proprio: apresentar IPTU;

e Empresa em prédio locado: apresentar contato de aluguel;

ATENCAO: Se a empresa estiver inativa, comprovar com a Declaragio de Inatividade ou com a baixa da mesma.
Para os titulares de MEI (Microempreendedor Individual), documento de registro da MEI e relatorio do faturamento
bruto mensal (dos tltimos 12 meses).


https://meu.inss.gov.br/
https://meu.inss.gov.br/

15) Copia dos comprovantes de residéncia: todos os comprovantes (e ndo apenas um), para cada situagdo, sdo obrigatorios, a
menos que ndo existam.

a) Residéncia prépria

* Conta de luz (recibo dos ultimos 3 meses);

* Conta de agua (recibo dos ultimos 3 meses);

* Telefone fixo (recibo dos ultimos 3 meses);

* Comprovante de condominio (recibo dos tltimos 3 meses);

* IPTU - para zona urbana, pagina da cota unica constando nome do proprietario (comprovante do ultimo ano);
* TR - para zona rural, (comprovante do ltimo ano);

b) Residéncia alugada através de imobilidria

* Contrato de aluguel vigente;

* Conta de luz (recibo dos ultimos 3 meses);

* Conta de agua (recibo dos ultimos 3 meses);

* Telefone fixo (recibo dos ultimos 3 meses);

* Comprovante de condominio (recibo dos tltimos 3 meses);

¢) Residéncia alugada direto com o proprietario:

* Contrato de aluguel vigente. Atencdo: O contrato deverd estar com assinatura reconhecida em cartério ou copia do
documento de identificagio do proprietario;

* Conta de luz (recibo dos tlltimos 3 meses);

* Conta de agua (recibo dos ultimos 3 meses);

* Telefone fixo (recibo dos tltimos 3 meses);

* Comprovante de condominio (recibo dos tltimos 3 meses);

* IPTU - para zona urbana, pagina da cota unica constando nome do proprietario (comprovante do ultimo ano);

* ITR - para zona rural, (comprovante do Gltimo ano);

d) Residéncia cedida:

* Declaragdo com assinatura reconhecida em cartorio (ou anexar copia da identidade do declarante) emitida por quem cede o
imovel, especificando a localizagdo, data de inicio da cedéncia, para quem estd cedendo, porque estd cedendo e em que
condigdes (custos) a residéncia esta sendo cedida.

* Conta de luz (recibo dos tlltimos 3 meses);

* Conta de agua (recibo dos ultimos 3 meses);

* Telefone fixo (recibo dos ultimos 3 meses);

* Comprovante de condominio (recibo dos tltimos 3 meses);

* IPTU - para zona urbana, pagina da cota unica constando nome do proprietario (comprovante do ultimo ano);

*ITR - para zona rural, (comprovante do ultimo ano);

e) Outras situacdes

* Utilizar o Anexo Il para declarar os fatos ¢ anexar documentagdo para comprovagdo. Se area invadida ou loteamentos
irregulares, apresentar documentacao emitida pela Prefeitura.

* Conta de luz (recibo dos tltimos 3 meses);

* Conta de agua (recibo dos ultimos 3 meses);

* Telefone fixo (recibo dos ultimos 3 meses);

DOCUMENTOS ADICIONAIS

Durante a avaliagdo documental, a Comissdo Avaliadora podera solicitar quaisquer outros documentos que
considerar necessarios para o entendimento ¢/ou compreensdo do perfil socioecondmico do CANDIDATO ¢ de seu GRUPO
FAMILIAR.

Podera também, a Comissdo Avaliadora, durante a analise documental apresentada, agendar entrevista com o
CANDIDATO e/ou qualquer membro do grupo familiar e realizar, sem aviso prévio, através das Assistentes Sociais da FUCS,
visita domiciliar.



